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FORMULAIRE DE CONGE

Je  soussigné  (e)……………………………………………….………………….………………………………………………………………
Vous serais reconnaissant (e) de bien vouloir approuver ma demande de congés pour le période suivante.
Nombre de jours sollicités : …………………………………………………………...…………………………………………………
Date de départ : ………………………………..…………..…………………………………………………………………………………
Date de retour : …………………………………………………………….…………………………………………………………………
Type de congé :	   Annuel	Mariage      Décès	  Paternité	 Maternité
Cotonou le	…….……… /……………..	/……………
      Signature (Prénom et Nom)
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
AVIS DU SUPERIEUR HIERARCHIQUE
Favorable					Défavorable
Si défavorable, précisez le motif : ......................................................................................................
.................................................................................................................................................................
Si favorable : Pendant ses congés l’agent sera remplacé par ……………………………..………………………………
Cotonou le  …………. / ……………. / ………………..

	AVIS / DRH
Au ……………………………..le demandeur aura un crédit de congé de…………jours ouvrables, ce qui est suffisant / insuffisant pour couvrir la période de congés demandée. Le demandeur dispose encore de ………jours à couvrir au ……………………………………….
          Favorable				Défavorable	
Cotonou le ………. / ………… / ………………….
Signature (Prénom et Nom)
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	ATTESTATION DE REPRISE DE SERVICE
Monsieur /Mme ……………………………………….
a effectivement repris service le ……………..,
conformément à son titre de congé N°……….. du ……………………….
Cotonou le ………. / ………… / ………………….
Signature (Prénom et Nom)
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